Anexo |

REQUERIMENTO DE ABONO E/OU JUSTIFICACAO DE FALTAS

1- IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

REQUERENTE: RF:
LOTACAO:

2- DECLARACAO
DECLARO QUE ESTIVE IMPOSSIBILITADO DE COMPARECER AO TRABALHO NO(S) DIA(S)

SOLICITO:
[ ] ABONAR DIA(S)
[ ]JUSTIFICAR DIA(S)
MOTIVO:
SAO PAULO, / /

ASSINATURA DO SERVIDOR

3- DELIBERACAO DA CHEFIA IMEDIATA

CONSIDERO:
A) [ ]ABONAR DIA(S)
B) [ |JUSTIFICAR DIA(S)
C) [ ]INJUSTIFICAR DIA(S)
SAO PAULO, / /
CARIMBO E ASSINATURA DA CHEFIA
NOTA 1: NO CASO “A”, MANTER EM CUSTODIA NA EQUIPE DE CONTROLE DE PESSOAL VARIAVEL - SGA-11 OU

NOTA 2:

NOTA 3:
NOTA 4:

NOTA 5:

EQUIPE DE CONTROLE DE PESSOAL FIXO E PUBLICAGAO - SGA-15 (CONFORME O VINCULO FUNCIONAL)

POR UM ANO, INUTILIZANDO-O EM SEGUIDA. .
NOS CASOS “B”, “C”, “A” E “B”, “A” E “C” OU “B” E “C”, SGA-11 OU SGA-15 (CONFORME O VINCULO FUNCIONAL)

JUNTARA AO PRONTUARIO DO FUNCIONARIO.
NOS CASOS “C’, “A” E “C” OU “B” E “C” O FUNCIONARIO APORA SUA CIENCIA E DEVOLVERA A SUA CHEFIA.

NO CASO DE “A” OCORRER EM VIRTUDE DE CONVOCAGCAO PARA CUMPRIMENTO DE SERVICOS
OBRIGATORIOS POR LEI OU PROVAS DE CURSO SUPERIOR, SGA-11 OU SGA-15 (CONFORME O VINCULO

FUNCIONAL) JUNTARA AO PRONTUARIO DO FUNCIONARIO COM O RESPECTIVO COMPROVANTE.
PARA SERVIDORES CELETISTAS ESTE REQUERIMENTO APLICA-SE SOMENTE PARA OS CASOS DE FALTAS

ABONADAS.

4- CIENCIA DO SERVIDOR (VIDE NOTAS ACIMA)

Ciente.

SAO PAULO, / /

ASSINATURA DO SERVIDOR

5- LEGISLACAO

LEI N° 8989/79, ART. 92 — PARAGRAFO UNICO.
ATO N° 1302/15.
ATO N° 1240/13.
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